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MANUAL E-UTS SEMESTER GENAP 2020-2021 
FAKULTAS HUKUM 

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURAKARTA 
 
Manual ini ditujukan bagi mahasiswa FH UMS yang berisi langkah-langkah pengumpulan jawaban E-
UTS yang dilakukan secara online menggunakan aplikasi Schoology. E-UTS ini akan dilaksanakan 
sesuai jadwal yaitu pada tanggal 19 April 2021 sampai dengan 28 April  2021.  
 
Manual terdiri atas: 
A. Upload Dokumen Kartu Ujian: Persyaratan mengikuti E-UTS dengan Schoology 
B. Prosedur Jika Lupa Password akun schoology 
C. Manual Pengumpulan Jawaban E-UTS dalam Mode Assessment (Multiple choice) 
D. Manual Pengumpulan Jawaban E-UTS dalam Mode Assignment (Essay) 
E. Petunjuk Mengerjakan E-UTS Untuk Mahasiswa 
F. Jadwal E-UTS  
 

-0- 
 

A. Upload Dokumen Kartu Ujian 
1. Mahasiswa masuk ke Schoology dengan username dan password yang sama untuk kuliah. Kemudian 

masukkan kode akses kelas E-UTS yang sesuai dengan kelas pada menu star “KRS Semester Ini” 
bukan Reservasi, jika gagal memasukan kode akses maka mahasiswa dapat menghubungi Pengawas 
Ujian untuk konfirmasi  kode akses yang baru. 

2. Mahasiswa wajib masuk (join kode akses) dalam masing-masing kelas paling lambat Minggu, 18 
April 2021. Mahasiswa yang belum join kode akses, tidak dizinkan mengikuti ujian. 

3. Mahasiswa melakukan Submit Dokumen Kartu Ujian (bisa dalam bentuk foto ataupun file pdf) ke 
Assignment Tempat Pengumpulan Kartu Ujian agar dapat mengaktifkan dan mengakses Folder Soal 
Ujian setiap mata kuliah. 

4. Kartu ujian wajib diupload pada masing-masing folder Kelas ujian yang sudah disediakan Paling 
lambat Minggu, 18 April 2021. 

5. Folder soal akan aktif/muncul dan dapat diakses sesuai dengan waktu pelaksanaan ujian sesuai mata 
kuliahnya setelah mahasiswa berhasil mengunggah Kartu Ujian. 
 

  
Gambar 1. Upload Kartu Ujian 
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B. Prosedur Jika Lupa Password Akun Schoology 

1. Klik Forgot your password  
2. Masukkan email yang Mahasiswa pakai untuk login Schoology, lalu klik Send My Login Info 
3. Cek email Mahasiswa, lalu ikuti instruksinya. Lihat Gambar 2. 
4. Jika Mahasiswa lupa username atau email yang dipakai masuk ke Schoology, silakan kontak 

pengawas Ujian 
5. Hindari membuat akun baru di Schoology untuk mendapatkan username dan password agar 

tidak memiliki akun double yang berbeda dengan E-UAS nanti.  

 
Gambar.2 Langkah mendapatkan password jika lupa    

 
C. Manual Pengumpulan Jawaban E-UTS dalam Mode Assessment (Multiple Choice) 

Untuk mengumpulkan jawaban E-UTS Mode Assessment, dapat menggunakan langkah- langkah 
sebagai berikut: 

1. Mahasiswa masuk ke dashboard Schoology dan klik COURSES 
2. Setelah memastikan Mata Kuliah yang diikuti sesuai dengan KRS, maka mahasiswa  akan 

masuk pada kelas Mata Kuliah tersebut dan terlihat Assessment E-UTS beserta folder 
assignment untuk upload kartu ujian sebagaimana gambar 1 diatas.  

3. Mahasiswa wajib mengerjakan pada kelas masing-masing sesuai KRS. Bagi Mahasiswa yang 
mengerjakan di kelas yang tidak sesuai dengan KRS, dan/atau mengerjakan E-UTS di dua kelas, 
maka mahasiswa terkena sanksi dianggap tidak mengikuti E-UTS (skor 0).  

4. Mahasiswa hanya  dapat mengerjakan soal E-UTS sesuai dengan waktu ujian yang telah 
dijadwalkan prodi.  Alokasi waktu mengerjakan soal dalam E-UTS dengan mode assesment 
(Multiplice Choice) adalah sebagai berikut : 
- 75 menit untuk MK 2 sks  
- 90  menit untuk MK 4 sks  

5. Setelah mahasiswa mengklik assessment, perhatikan petunjuk pengerjaan pada halaman 
awal assessment dalam gambar 3.  
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Gambar 3. Informasi tes 

 
6. Untuk memulai mengerjakan, mahasiswa dapat mengklik Start Attempt 
7. Soal dengan bentuk Multiple choice, Mahasiswa dapat memilih jawaban. Jawaban 

dimungkinkan lebih dari satu. 
 

 
Gambar 4. Soal dengan Bentuk Multiple choice 

 
8. Soal dengan bentuk True/false, mahasiswa dapat memilih jawaban false apabila 

pernyataan/soal tersebut tidak benar, dan memilih jawaban true jika pernyataan/soal diatas 
adalah benar. 
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Gambar 5. Soal dengan bentuk True/false 

 
9. Soal dengan bentuk Mencocokan, mahasiswa dapat menarik pilihan jawaban dibawah dan 

mencocokan dengan soal disebelahnya. 

 
Gambar 6. Soal dengan bentuk mencocokan 

 
10. Soal dengan bentuk mengurutkan, mahasiswa dapat mengurutkan jawaban sesuai dengan 

soal yang diminta . 
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Gambar 7. Soal dengan bentuk mengurutkan 

 
11. Setelah selesai mengerjakan, Mahasiswa melakukan submit jawaban ujian dengan mengklik 

review dan finish. Jawaban yg sudah di klik finish adalah jawaban final tidak dapat diubah 
kembali. Untuk soal multiple choice, jika mahasiswa belum selesai mengerjakan dan waktu 
ujian telah habis, maka jawaban akan otomatis tersubmit. 
 

 
Gambar 8. Klik Finish setelah selesai mengerjakan. 

 
 

D. Manual Pengumpulan Jawaban E-UTS dalam Mode Assigment (Essay) 
1. Mahasiswa harus memastikan bahwa kelas yang dimasukan kode aksesnya adalah kelas 

yang sesuai dengan krs. 
2. Setelah memasukan kode akses, mahasiswa akan masuk dalam kelas yang diujikan.  
3. Mahasiswa mengupload dokumen kartu ujian dalam folder assignemnt. Soal tidak akan 

terbuka jika mahasiswa belum mengupload dokumen kartu ujian dalam folder assignment. 
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Gambar 9. Upload dokumen kartu ujian 

 
4. Setelah mengupload dokumen kartu ujian, soal essay yang diujikan akan keluar sesuai jdwal 

ujian. Mahasiswa dapat mengakses soal essay dan mengupload jawaban (berupa tulisan 
tangan yang discan menjadi 1 file dalam bentuk pdf) mulai jam 08.00 – 16.00. 

5. Mahasiswa Mengupload jawaban  dengan mengklik submit assignment seperti gambar 10. 
 

 
Gambar 10. Submit/Upload lembar jawaban essay 

 
6. Kemudian, mahasiswa mengklik file jawaban yang akan di upload dalam folder assignment 

kemudian klik submit. Jika sudah terupload akan ada keterangan “assignment submited” di 
sebelah kanan layar Seperti gambar 11.  
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Gambar 11. Memilih file/dokumen lembar jawaban essay 

 
E. Petunjuk Mengerjakan E-UTS Untuk Mahasiswa 

1. Mahasiswa harus siap, pada hari dan jam (sesuai jadwal) saat mata kuliah diujikan. 
2. Mahasiswa Memasukan kode akses kelas Mata Kuliah sesuai jadwal mata kuliah yang diujikan, 

dalam Kartu Ujian E-UTS serta mengupload kartu ujian pada folder yang disediakan dalam kelas 
tersebut. Maksimal pada hari Minggu, 18 April 2021. 

3. Mahasiswa hanya  dapat mengerjakan soal E-UTS sesuai dengan waktu ujian yang telah 
disediakan dalam jadwal.  Alokasi waktu mengerjakan soal dalam E-UTS adalah sebagai berikut : 
a. Untuk soal Mutiple Choice 

- 75 menit untuk MK 2 sks  
- 90  menit untuk MK 4 sks  

b. Untuk soal Essay 
Mahasiswa dapat mengakses soal essay dan mengupload jawaban (berupa tulisan tangan 
yang discan / pdf dan dijadikan 1 file) mulai jam 08.00 – 16.00 

4. Jangan Membuka soal (meng"klik" start attempt) jika belum siap untuk mengerjakan. Perhatikan 
baik-baik petunjuk mengerjakan soal. Karena mahasiswa hanya diberikan 1x kesempatan 
mengerjakan. Setiap soal yang sudah dibuka, harus dikerjakan sampai selesai.  

5. Setelah selesai mengerjakan, Mahasiswa melakukan submit jawaban ujian dengan mengklik 
finish. Jawaban yg sudah di klik finish adalah jawaban final tidak dapat diubah kembali. Untuk 
soal multiple choice, jika mahasiswa belum selesai mengerjakan dan waktu ujian telah habis, 
maka jawaban akan otomatis tersubmit. 

6. WAKTU DAN KESEMPATAN UJIAN TERBATAS, HARAP PERGUNAKAN WAKTU SEBAIK-BAIKNYA. 
7. Jika ada Kesulitan atau Hambatan dalam mengakses Schoology pada pelaksanaan E-UTS 

dipersilahkan menghubungi pengawas sesuai jadwal. 
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F. JADWAL E-UTS  

 

HARI / TGL JAM SEM MATA UJIAN / 
PENGAMPU KLS KODE AKSES PENGAWAS 

Senin, 
19/04/2021 
 

1 2 Hukum Perdata  
Septarina Budiwati  
Nuswardhani  

A 2NWC-4Z9Q-42GN4 1. Nunik Nurhayati  
2. M. Junaidi  
3. Galang Taufani B HZRJ-48XP-3B5N7 

C D2Z7-4Q2X-2VH3C 
D NQRN-65F2-MK5DC 
E SPBV-DVR2-THBRK 
F MBV6-M2VC-R564T 

2 4 Hukum Otonomi Daerah dan 
Kepemerintahan Yang Baik  
Nuria Siswi Enggarani  

A CXF2-73TP-S7X5P 
B FGMQ-R57R-MRJT3 
C 94FH-VVRK-668FJ 
D 9CR2-HM6C-6BRTH 
E 985K-HGTH-2T6TW 
F 52ZX-TZGT-52G59 

2 8 Kriminalistik & Kedokteran 
Kehakiman  
Hartanto  

A MB6R-QRR6-BM7X3 

3 6 Hukum Pajak dan Retribusi 
Daerah  
Andria Luhur Prakoso  
Galang Taufani  

A QSB8-XDTQ-7F66K 
B NP48-599S-CT47Z 
C HVKN-GZ46-RVTDN 
D 6JDD-ZXBD-Z7QQ6 
E D3M6-VBRF-TKSXF 
F 7S52-SWZK-DWCJP 

4 7 Penanganan Perkara Konstitusi  
Iswanto   

A B642-PZ8G-NM38J 

B 2D9N-ZFNW-JT2DZ 

C KTC8-MTVH-CCWP8 

D 3VMB-T5XD-V8KHD 

E WVXT-KCRH-MW2VS 

F 6SPT-MRWD-X4KKB 

G JSK9-GF37-C2Z5D 

H WB7J-NHCW-VJ9Q6 

I ZZPZ-56H7-37HKT 

J BBJ8-GSG2-BNQ9H 

K RNSP-DR4W-BR9V7 
       

Selasa, 
20/04/2021 
 

1 7 Penanganan Perkara Pidana  
Hartanto  

A RKC4-5V2F-MN5B2 1. Syaifudin Zuhdi  
2. Labib Muttaqqin  
3. Aristya Windiana 
Pamuncak 

B VBMZ-PHVB-J4NSR 
C 7963-N2BG-5BT6W 
D 36PW-V8KD-WX6T2 
E PSTM-39MN-SCBZG 
F 7KS7-V7N8-663WX 
G VW5N-C4GZ-SQXM7 
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HARI / TGL JAM SEM MATA UJIAN / 
PENGAMPU KLS KODE AKSES PENGAWAS 

H 6HF3-F2SG-SDTKK 
I VB87-T66K-ZP532 
J PDT6-4PM3-BPMZ5 
K VJ5S-7D97-TGC5Q 

2 6 Hukum Acara Tata Usaha 
Negara  
Harun   
Iswanto 
Labib Muttaqin 

A RZPT-CGTP-3DM6P 
B 96XR-5BQH-7RW63 
C DVJ7-PQ5C-ZJWCM 
D CSCH-R43X-M3P9K 
E JV9S-G757-NTD82 

F 3XSZ-B7T3-D9T3W 

3 4 Hukum Acara Perdata  
Aristya Windiana Pamuncak  
Marisa Kurnianingsih  

A BMGB-T6GS-TGH7S 
B MGZF-M6PN-QS8MD 
C MZN7-B454-95ZHP 
D GD8N-SGDJ-4HS85 
E NRPJ-2NBP-2ZX29 
F SGW7-QMV5-GHWKK 
G 6VGZ-7JF9-9CXJ5 

4 7 Arbitrase dan Alternatif 
Penyelesaian Sengketa  
Nuswardhani   

A GVXX-D6SZ-JPDPD 
B 45N6-8DN3-3QNVK 
C NBX4-6PPC-SJK3H 

4 2 Kewarganegaraan  
Tashya Panji Nugraha  
Bambang Sukoco  

A GZ98-HGJR-FR5BR 
B PFHM-BHBQ-7QPF3 
C 7346-F8F5-FJT2Ms 
D G32J-KRC7-M4997 
E 7P2M-TX64-FH4H6 
F WDPT-BNR4-TVKJ8 

       

Rabu, 
21/04/2021 
 

1 4 Hukum Pidana dan Pemidanaan   
Muchamad Iksan  
Marisa Kurnianingsih  

A TZ8H-WRZR-H3Q6N 1. Andria Luhur P  
2. Nuria Siswi Enggarani 
3. Fahmi Fairuzzaman 

B 3ZP2-KTCS-QCH25 
C BX98-KV44-G4SFJ 
D C2G9-ZX8B-KK332 
E H7GN-25RF-8279D 
F MT8S-M5Z2-NJMNF 

2 6 Kejahatan Ekonomi  
Sudaryono   
Labib Muttaqin  
Hartanto  

A 368D-RGRB-GSQ92 
B 84R2-4DZ8-KPQS2 
C 8RGB-RMKH-BC2XT 
D W4PJ-JRZR-T8BH8 
E S6D2-SR7G-PNS6K 
F 4J9T-HZQX-MGJ5M 

3 2 Hukum Islam  
Syaifuddin Zuhdi  

A F2NW-75JX-8S567 
B KMW4-98M8-C9ZT6 
C M9P4-XQRJ-G8BZ6 
D 73TW-4CTR-RRR9H 
E XD9F-7GTT-2DD4G 
F 7V6H-43WT-4BFBS 



10 | P a g e 

 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURAKARTA 

 FAKULTAS HUKUM 
 
 

JL. A. YANI TROMOL POS I PABELAN TELP.(0271) 717417 PSW.132/133/144 SURAKARTA 57102 
 

 

 

HARI / TGL JAM SEM MATA UJIAN / 
PENGAMPU KLS KODE AKSES PENGAWAS 

4 7 Penanganan Perkara Perdata   
Zoeber Djajadi  

A GNNB-JHGF-RMRX7 

B RRD3-TD4R-8H9MT 

       

Kamis, 
22/04/2021 
 

1 6 Hukum Perizinan  
Harun   
Nunik Nurhayati  

A 3RMW-PT99-DHVSD 1. Aristya Windiana P 
2. Labib Muttaqin  
3. Arief Budiono B DVSC-2DX7-TWVK6 

C K7VF-FWMH-JQ635 
D PHKW-DG4Z-3JDM5 
E 2XWM-XKSX-8T5RH 
F ZJH4-QRVH-HGBDT 

2 2 Hukum Pidana  
 Sudaryono   
Natangsa Surbakti  

A HR87-NJW4-PJ55T 
B Z9CD-QKZX-QXBGZ 
C TZH9-WQTN-2ZRDR 
D FSND-XV8F-243MW 
E R4RD-95DQ-TMB6M 
F B97T-KF4T-RZV2F 

3 4 Hukum Ekonomi Islam  
Mutimatun Ni'ami  

A 4JCF-33CZ-2NGNF 
B FQDQ-MN29-8WRQJ 
C KJ7C-DZM4-6C2ZB 
D NBNC-BTC2-HKSW2 
E 3BCH-NM8P-9KHNP 
F BQK5-99B3-DZSH6 

4 8 Hukum Surat-surat Berharga   
Inayah  

A WJ9X-3KQP-SPKHZ 

       

Jumat, 
23/04/2021 
 

1 8 Hukum Perjanjian Khusus  
Darsono  

A DF87-8CNT-78693 
1. M Junaidi  
2. Nuria Siswi Enggarani 
3. Tashya Panji N 

2 4 Hukum Ekonomi dan Industri  
Absori   
Rizka   

A T5ZF-TSDH-T95Q2 
B WMD5-DZDR-BFQ57 
C 53JB-6X7T-M759D 
D DXR8-6MN3-JGR59 
E CMNN-S4VJ-7DJRW 

3 2 Hukum Tata Negara   
Aidul Fitriciada Azhari  
Nunik Nurhayati   
Galang Taufani  

A TMGB-53FT-9J7CZ 
B F49C-J8GQ-9JQBF 
C GVJQ-ZX6P-ZB57Z 
D VDGQ-BP5P-7GB7K 
E CQK7-62NQ-88MD5 
F 63W3-K6T4-SKKP4 

4 7 Penanganan Perkara Tata Usaha 
Negara  
Harun   

A Z2KM-R2ZP-QSGK8 

       

Sabtu, 1 6 Hukum Hak Atas Kekayaan 
Intelektual  
Inayah  

A WGCZ-CTT5-HFVMM 1. Galang Taufani  
2. Labib Muttaqqin  
3. Fahmi Fairuzzaman 

B MDZZ-T63S-5VDR4 
C DGKJ-BNF8-X7WHQ 
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HARI / TGL JAM SEM MATA UJIAN / 
PENGAMPU KLS KODE AKSES PENGAWAS 

24/04/2021 
 

D MW6C-5JDX-KPNTB 
E MK7M-4BZ9-P5K36 
F 4VTG-T9ZV-MKWFM 

2 6 Etika dan Tanggung Jawab 
Profesi   
Kuswardani   
Andria Luhur Prakoso  

A 9Q92-V9RV-RRFQP 
B 7W7R-9FRP-SM433 
C 6DPZ-627N-HHFW3 
D 6R5C-QKDT-6H6RN 
E 8C5B-GCPG-BHBKC 
F 6N5Q-N62T-WJT7W 

3 8 Peradilan Anak  
Bambang Sukoco  

A WFZB-BJFS-TG9ZR 

4 7 Teknik Pembuatan Kontrak  
 Septarina Budiwati  

A HXTV-K284-MMGZQ 
B 4C3S-CNHP-G33M5 
C DKTJ-SFHX-FHM8Z 

       

Senin, 
26/04/2021 
 

1 6 Metodologi Penelitian Hukum  
Kelik Wardiono  
Khudzaifah Dimyati  

A RQBP-F23K-59WTZ 1. Syaifuddin Zuhdi 
2. Arief Budiono  
3. Aristya Windiana 
Pamuncak 

B 4KRK-ZXN4-D4BR6 
C PXBM-4VJS-KKDW3 
D 3N8N-JM8S-J9V83 
E QZDM-TWDV-3XJMK 

2 4 Kemuhammadiyahan  
Yoesoef Moestofa  
M. Junaidi  

A VC49-6DNJ-HXRDG 
B XZ8G-2JHP-MD9PC 
C 9GT5-RBSC-CMXFV 
D PX77-53BC-S53PC 
E ZHN8-C7P5-FR98H 
F TPZ7-49CM-CSDWV 

3 2 Bahasa Inggris II  
Yanuar Ihtiyarso  
Ahmad Fauzi Jamaluddin  

  

4 8 Sistem Peradilan Pidana  
Labib Muttaqin  

A PF8F-NQVV-86K6G 

       

Selasa, 
27/04/2021 
 

1 8 Hukum Perlindungan Konsumen  
Kelik Wardiono  

A 2PVW-FWNM-GTGS2 
1. Andria Luhur Prakoso 
2.Tashya Panji N 
3. M. Junaidi 1 2 Bahasa Indonesia  

Fahmi Fairuzzaman  
Arief Budiono  
Sri Waljinah  

A NK7G-RS9M-ZWQJ5 

B 6XG9-JKJZ-3WG9X 
C X67W-HXWH-HG7GP 
D 7XCD-H6SC-NNP5Z 
E ZKHC-C32P-W8RHN 
F 99V8-NHXR-RP8B4 
G 7D46-HNJ2-FNJ29 

2 4 Hukum Perburuhan dan 
Hubungan Industrial  
Arief Budiono  
Yoesoef Moestofa  

A 7HFM-8PKP-5VRVD 
B 8HSJ-3W3J-WRHZ5 
C HZXD-63N6-XNNP9 
D FQVT-4BSP-67CNV 
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HARI / TGL JAM SEM MATA UJIAN / 
PENGAMPU KLS KODE AKSES PENGAWAS 

E TQJP-TJ9F-ZQR89 

3 6 Filsafat Hukum  
Tashya Panji Nugraha  
Kelik Wardiono  
Natangsa Surbakti  

A GK99-QGD7-RQDRW 
B CJHJ-S7V8-XKC95 
C ZVKF-G5ZV-9RB2V 
D 4T8G-SBD2-QFMMQ 
E 74H7-39ZK-5HPV9 
F ZV9F-WH8S-GR9DS 

4 7 Penanganan Perkara Agama  
Mutimatun Ni'ami  

A 5DHX-WHBN-V9R3N 

       

Rabu, 
28/04/2021 
 

1 4 Hukum Agraria  
Darsono  
Shallman  

A X27W-D2FC-F8GJZ 1. M. Junaidi  
2. Labib Muttaqqin  
3. Fahmi Fairuzzaman 

B JW3B-X7WJ-W6K8R 
C NBZM-MH4N-MRS6W 
D H59V-TBGM-V7B79 
E N9N2-F5M4-DCT4B 
F GZQR-6MH8-V8BNX 

2 6 Hukum dan Hak Asasi Manusia  
Fahmi Fairuzzaman  
Jaka Susila  

A V3SF-B96C-MDDM5 
B KKBZ-NZZN-4NKXQ 
C K9SB-DZ84-CPMRP 
D 2S5N-TZSM-5TGQ9 
E 2R8R-FZXD-JC9QG 
F GF45-B825-QZWRC 

3 4 Hukum Lembaga Keuangan  
Wardah Yuspin   
Fahmi Fairuzzaman  

A KNS5-Q2VF-B26GH 

B DH7D-XB49-WR58R 

C RW96-47J6-9BHNV 

D QWWZ-RKMD-WTM9Q 

E MPQF-KWM6-MPBCD 

F 83RW-PSCD-BTM8J 

4 7 Teknik Pembuatan Undang-
undang  
Ali Mukti  

A HB8T-WK65-DQQMH 

B K88W-8GND-KH859 

4 1 Aplikasi  Komputer  
Bana Handaga  

A 39NB-RVKX-RRZDK 
B GCFZ-7Z5B-7HFHN 

 

Catatan:   Khusus Hari Jumat 
Jam Ke 1: 08:00  Jam Ke 1: 08:00  
 2: 10:00   2: 10:00  
 3: 12:30   3: 13:00  
 4: 14:15   4: 14:45 

 

Surakarta, 16 April 2021 
Ka.Prodi  
 

 
 
 
Muchamad Iksan, S.H., M.H 
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NB: 
Berikut adalah nomor HP pengawas yang dapat dihubungi: 
a. M. Junaidi (+62 813-2883-9155) 
b. Galang Taufani (+62 857-2813-8509) 
c. Aristya Windiana Pamungkas (+62 857-2800-2828) 
d. Fahmi Fairuzzaman (085157246775) 
e. Labib Muttaqin (+62 857-5537-5542) 
f. Dr. Nuria Siswi Enggarani, (+62 812-2595-009) 
g. Dr. Arief Budiono (+62 857-5583-1000) 
h. Dr. Tashya Panji N (085330604020) 
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